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TIETOSUOJASELOSTE

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679

Laatimispvm: 8.4.2021

Rekisterinpitdja

Suomalais-venaldinen koulu

Kaarelankuja 2b, 00430 Helsinki
P. 0295 332 400

Yhteisrekisterinpitdgja KOSKI-palveluun siirrettavien tietojen osalta
Opetushallitus

Hakaniemenranta 6

PL 380, 00531 Helsinki

Puhelin +358 29 533 1000

Faksi +358 29 533 1035

Koski-palvelun tietosuojaseloste:
https://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/koski-palvelun-
tietosuojaseloste/

Rekisteriasioista vastaavat
yhteyshenkil6t

Rehtori Tuula Vaisanen

Kaarelankuja 2b, 00430 Helsinki

p. 0295 332 401

Apulaisrehtori Sanna Torvikoski
Kaarelankuja 2b, 00430 Helsinki

p. 0295 332 404

Apulaisrehtori Katri Barannik-Tolvanen
Kaarelankuja 2b, 00430 Helsinki

p. 0295 332 403

Tietosuojavastaava: Sini Vuokko-Pietilainen, Valteri
Tietosuojavastaavan varahenkilo: Kati Jarvitalo, Valteri

Rekisterin nimi

Suomalais-venéalainen koulu MultiPrimus-opiskelijarekisteri ja
sen apurekistereind Hakijat-, Opettaja-, Henkilokunta ja
Pedagogiset asiakirjat-rekisterit (ja sen lisaosat Wilma-
kayttoliittyma ja Kurre-lukujarjestysohjelma)

Henkiltietojen kasittelyn
tarkoitus seka kasittelyn
oikeusperuste

Suomalais-venalaisen koulu on valtion yleissivistava koulu,
jonka tehtdvana on antaa esiopetusta, perusopetusta,
lukiokoulutusta ja lisdopetusta voimassaolevan lainsdaddannon
mukaisesti.

Taman perustehtavansa tueksi koulun on kerattava eraita em.
toimintojen kannalta valttamattomia henkilotietoja.

Hakijat-rekisterin osalta oppilasvalinnat.
Lainsaadanto:

Tietosuojalaki 4 § ja 6 §




Perusopetuslaki 17 §
Perusopetusasetus 852/1998.
Lukiolaki

Opinto- ja tutkintotietojen luovutuspalvelun osalta (KOSKI), laki
valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017 6
luku)

Rekisterin tietosisaltd seka
henkilétietoryhmat

1. Tiedot-valilehti

Oppilaan perustiedot: sukunimi, etunimet, kutsumanimi,
henkil6tunnus, kotipaikan lahi- ja postiosoite, kotikunta,
asuinkunta, sukupuoli, kotipuhelin, matkapuhelin, oppilastyyppi,
sahkopostiosoite, kansalaisuus, aidinkieli, uskontokunta,
katsomusaine, opetuskieli, ryhméohjaaja/luokanvalvoja,
ryhmé/luokka ja luokka-aste/vuositaso

2. Opiskelu-valilehti
Tiedot oppilaan oppiaineista ja oppimaarista

3. Huoltajat-valilehti
Oppilaan huoltajien ja lahiomaisten yhteystiedot

4. Koulun paatokset-valilehti
Koulun toimipisteessa tehdyt oppilasta koskevat paatokset

5. Viraston paatokset-valilehti
Muissa virastoissa tehdyt oppilasta koskevat paatokset, jotka
ovat oppilaan opetuksen jarjestamisen kannalta oleellisia,

6. Koulunkaynti-valilehti
Esiopetukseen osallistumista, oppivelvollisuutta ja aiempia
kouluja koskevat tiedot

7. Tuki —valilehti
Oppilaalle laadittu henkilokohtainen opetuksen jarjestamista
koskeva suunnitelma

8. Pedagogiset asiakirjat-rekisteri
Oppilasta koskevat pedagogiset asiakirjat, kuten pedagoginen
selvitys.

Pedagogisessa arviossa ja selvityksessa arvioidaan oppilaan
tuen tarvetta; oppimissuunnitelmassa kuvataan tuen
toteuttaminen ja jarjestaminen.

Oppimisen ja koulunkéaynnin tukeen liittyvat asiat kirjataan
perusopetuslain ja opetussuunnitelman perusteiden
edellyttamalla tavalla eri asiakirjoihin. Asiakirjat ovat salassa
pidettavid, ja niihin sisaltyvia tietoja voivat saada vain kyseisté




oppilasta opettavat opettajat ja muut tietoja tydtehtavissaan
tarvitsevat henkil6t. He voivat saada tietoja siina laajuudessa
kuin he tydtehtavissaan tarvitsevat. Salassa pidettavia tietoja
voidaan luovuttaa laajemmin huoltajan suostumuksella.

9. Tietojen luovutusluvat-valilehti

Tiedot siitd4, mihin tarkoituksiin oppilaan nimea ja/tai kuvaa saa
kayttaa mm. kuvausluvat, tietojen luovutus yhteishakua varten
10. Wilma-kayttoliittyma

Wilma-kayttolittyméan avulla huoltajille saatetaan tiedoksi
oppilaan koulunkayntiin liittyvié asioita ja koulun toimintaan
liittyvia tiedotteita, Wilma-viesti mahdollistaa yhteydenpidon
huoltajien ja oppilaisiin liittyvien tyontekijoiden valilla.

11. Kurre-lukujarjestysohjelma

Kurre saa perustiedot MultiPrimuksesta (oppilaan nimi, luokka,
opetussuunnitelma ja kurssivalinnat, opettajan- ja tyontekijan
nimi-tiedot). Kurren lukujarjestykset voidaan tarpeen mukaan
maarittad nakymaan Wilmassa: oppilaskohtainen lukujarjestys
on nahtavilla vain oppilaan omalle huoltajalle ja oppilaan koulun
wilma-tunnukset omaaville opettajille ja henkilékunnalle.

Henkilttietojen tietolahteet

Oppilaiden perustiedot saadaan huoltajilta. Suurin osa rekisteriin
tallennetuista tiedoista on opetuksen jarjestamisessa syntyneita
oppilaan koulun kayntiin ja erityisopetuksen jarjestdmiseen
liittyvia tietoja. Mahdollisesti oppilaan edellisesta koulusta saadut
arviointitiedot.

Peruste:
Huoltajien suostumus.
Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 16 §

Henkilotietojen luovutukset
ja tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Oppilaan kotikunnalla on oikeus saada oppilasta koskevia tietoja.
(Perusopetuslaki 4 §, 6 8)

Henkilotietojen siirtdminen Opinto- ja tutkintotietojen
luovutuspalveluun (KOSKI), laki valtakunnallisista opinto- ja
tutkintorekistereista 884/2017 6 luku)

HenkilGtietojen siirtdminen opintojen jarjestamisen, seurannan ja

Tilastokeskukselle tilastointia varten luovutettavat maaralliset
tiedot,
jotka eivat ole yksildityja henkilotietoja (Tilastolaki 14 §, 15 §)

Paasaantdisesti luovuttamistapa on paperituloste. Yhteishaun ja
tilastoinnin osalta kuitenkin tekninen tallenne tai salattu tiedon
siirto.

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Henkil6tietojen sailyttAmisaika




Sailyttamisaika riippuu kasiteltavasta henkildtiedosta ja sen
kayttdtarkoituksesta. Koulun tiedonohjaussuunnitelma maarittelee
tietojen sailytysajat.

Kuvaus teknisista ja
organisatorisista suojatoimista
/ tietojen suojaus

Koulun henkilékunnalla on vaitiolovelvollisuus.
Vaitiolovelvollisuus jatkuu tyéntekijan palvelussuhteen
paatyttyakin.

Rekisteriin tallennetut tiedot ovat arkaluonteisia ja saadetty
salassa pidettaviksi.

Manuaalinen aineisto sailytetaan lukituissa tiloissa ja (paloturva)
kaapeissa.

Sahkdiseen rekisteriin tallennettujen tietojen osalta rekisterin
kayttdoikeuksia (kayttajatunnus, salasana, lisaksi oikeuksia on
rajattu kayttdjaryhmakohtaisesti) on myodnnetty vain koulun
palveluksessa oleville nimetyille henkildille heidan tydtehtéaviensa
edellyttamalla tavalla.

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelya
ohjataan
arkistonmuodostussuunnitelmalla/tiedonohjaussuunnitelmalla.

Tarkastusoikeus

Eu:n tietosuoja-asetuksen 15 artiklan mukaan mukaan
rekisterdidylla on oikeus tarkastaa rekisterissa olevat tietonsa.
Pyynto6 osoitetaan kohdassa 2. olevalle taholle.

Tarkastusoikeus toteutetaan viipymatta. Tarkastusoikeuden
kayttaminen on maksutonta enintdan kerran vuodessa (12 kk)
toteutettuna.

Tarkastuspyyntd tulee tehda kirjallisesti omakatisesti
allekirjoitetulla kirjeella rekisterinpitgjalle tai henkilokohtaisen
kaynnin yhteydessa rekisterinpitdjan luona. Tarkastuspyynnon
esittdjan henkilollisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se
tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siita annetaan
kirjallinen rehtorin allekirjoittama todistus. Todistuksesta ilmenee
syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi
saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.
Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitgjalle maarayksen
toteuttaa rekisterdidyn tarkastusoikeus.

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Eu:n tietosuoja-asetuksen 16 artiklan mukaan rekisteroéidylla on
oikeus vaatia rekisterissa olevan itsedan koskevan virheellisen
tiedon korjausta. Pyyntd osoitetaan kohdassa 2. olevalle taholle.
Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilttieto, oikaisee
rekisterinpitgjan valtuuttama henkild sen omasta aloitteestaan tai
asiakkaan pyynnosta. Oikaisupyynto tulee tehda kirjallisesti
rekisterinpitgjalle. Pyynnon esittgjan henkildllisyydesta
varmistutaan ja tarvittaessa se tarkistetaan.




Rekisterinpitdja voi kieltdytya oikaisemasta tietoja lakiperusteisesti.
Rekisteroidylle on kerrottava kieltaytymisen syyt.

Muut henkilttietojen
kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevat tiedot ovat padosin salassa pidettavia. Niita ei
luovuteta ilman asianomaisen oppilaan huoltajan suostumusta,
ellei tietoa pyytavalla taholla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon
saamiseen. Rekisterdidyn ei siis tarvitse esittda nimenomaista
tietojen luovutuskieltoa.

Rekisterdidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitajaa kasittelemasta
hanta itsedén koskevia tietoja suoramainontaa ja muuta
suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta varten
(L viranomaisten toiminnan julkisuudesta 16 § 3 mom ja Tietosuojalaki 4

§ja6§8).

Eu:n tietosuoja-asetuksen 17 artiklan mukaan rekisteroidylla on
oikeus vaatia rekisterissa olevan itseddn koskevan tiedon
poistamista. Halutessaan han voi osoittaa pyynnén kohdassa 2.
olevalle taholle.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus henkilttietojen
kasittelyrikkomuksesta tietosuojaviranomaiselle.

Automaattinen paatdksenteko
jaltai profilointi

Rekisterin sisaltamia tietoja ei kayteta profilointiin eika niihin kohdisteta
automaattista paatoksen tekoa.




